PATVIRTINTA

Druskininky Svietimo centro direktoriaus
2023 m. kovo 14 d.

jsakymu Nr. V1-23

DRUSKININKU SVIETIMO CENTRO MOKYKLINIU AUTOBUSU
NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Druskininky S$vietimo centro (toliau — Centras) mokykliniy autobusy naudojimo
tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja mokykliniy autobusy naudojimo, kuro
normatyvy, limity, i$laidy finansavimo tvarka.

2. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos ir apibrézimai:

2.1. mokyklinis autobusas (toliau — Autobusas) — savivaldybei nuosavybés teise
priklausanti, Centrui naudotis ir prireikus teikti veZimo paslaugas perduota transporto priemong;

2.2.vezimo paslaugy teikéjas — Centras, turintis priskirtus mokyklinius autobusus ir
teikiantis vezimo paslaugg mokykliniais autobusais;

2.3. paslaugos gavéjas — Druskininky savivaldybés teritorijoje veikianc¢ios biudzetinés
jstaigos, organizacijos, vieSosios jstaigos, visuomeniné€s organizacijos, besinaudojancios vezimo
paslauga;

2.4. keleivis — mokinys ar kitas fizinis asmuo;

2.5. saviraiSkos renginiai — sporto, sveikatos ugdymo, meninés raiskos, turizmo, gamtos,
techninés kiirybos, bureliy, studijy, kluby bei kiti neformalieji renginiai, skirti meniniams,
kalbiniams, sportiniams, technologiniams, socialiniams, ekonominiams ir kitiems mokiniy
gebéjimams ugdyti;

2.6. pazintiné veikla — viena i§ neformaliojo Svietimo formy, skirta skatinti vaiky ir
jaunimo tautinj, patriotinj ir kultiirinj ugdyma, lankant kulttiring ir mening¢ vertg turinéius objektus;

2.7. kvalifikacijos kélimo renginiai — seminarai, kursai, mokymai, metodinés-pazintinés
1Svykos;

3. Aprasas parengtas vadovaujantis Druskininky savivaldybés tarybos 2016 m. rugpjicio
30d. sprendimu Nr. T1-165 ,,Dél Druskininky savivaldybés mokiniy vezimo mokykliniais
autobusais tvarkos apraso patvirtinimo*.

Il SKYRIUS
AUTOBUSO NAUDOJIMO TVARKA IR SALYGOS

4. Autobusy naudojimas:

4.1. Druskininky savivaldybés kaimuose, miesteliuose toliau kaip 3 kilometrai nuo
mokyklos gyvenanciy mokiniy, kurie mokosi pagal prieSmokyklinio ir bendrojo ugdymo
programas (toliau — mokiniai) pavezéjimui;

4.2. laisvu nuo mokiniy vezimo j mokyklas ir i§ jy metu mokiniy j neformaliojo vaiky
Svietimo jstaigas, brandos egzaminy centrus, Svietimo pagalbos ir kitas jstaigas su jy ugdymu ar
socialinémis problemomis susijusiems klausimams spresti, pazintines ir kultlirines iSvykas,
savivaldybeés, regioninius ir Salies saviraiS$kos renginius pavezéjimui,

4.3. mokytojy i kvalifikacijos kélimo renginius pavezéjimui;

4.4. isskirtiniais atvejais (dainy ir/ar miesto Sven¢iy metu) Druskininky savivaldybés
bendruomenés poreikiams tenkinti ir reprezentuoti;

45. esant poreikiui Autobusai gali biiti naudojami po darbo valandy, $venciy ir poilsio
dienomis;



4.6. autobusai naudojami tik pagal paskirtj ir negali bati nuomojami ar naudojami
komerciniams tikslams;

4.7. autobusai naudojami tik Centro direktoriaus arba jj pavaduojancio asmens jsakymu
arba leidimu.

5. Centro Autobusus gali vairuoti asmuo, turintis kategorijos vairuotojo pazyméjimg, ne
mazesn] kaip 3 mety Sios transporto priemonés vairavimo patirt] ir pradinés profesinés
kvalifikacijos pazymejima (95 kodas).

6. Fizinis ar juridinis asmuo, norintis naudotis Autobusu, pateikia Centro direktoriui
prasyma (1 priedas), kuriame nurodo asmenis, atsakingus uz kelione, vykstan¢iy asmeny vardinj
sarasa, iSvykimo laika, vieta, kelionés marsrutg ir tiksla.

7. Autobusai statomi ir saugojami Druskininky ,,Atgimimo* mokyklos automobiliy
stovéjimo aiksteléje, adresu: M. K. Ciurlionio g. 92, Druskininkai:

7.1. laikotarpiu tarp mokiniy pavézéjimy reisy Autobusai gali buti statomi prie Centro
administracinio pastato esancioje automobiliy parkavimo aikstel¢je;

7.2. i8skirtiniais atvejais, kai vairuotojas 1§ reiso grizta naktj, o rytinis reisas prasideda
6.30 val., leidziama Autobusg pasistatyti prie vairuotojo namy.

8. Vairuoti Autobusa gali tik Centro vairuotojai arba, iSimties atveju, Centro direktoriaus
1sakymu paskirtas kitas darbuotojas, turintis teis¢ vairuoti Autobusa.

9. Esant reikalui, kiekvienas Autobusas nuplaunamas plovimo paslaugas teikiancioje
imong¢je.

10. Centro direktoriaus jsakymu vairuotojai yra atsakingi uz Autobusy techninés biiklés
priezilirg ir Svara.

11. Asmuo, kuriam suteikti jgaliojimai vairuoti Autobusg, uz padaryta zalg atlygina
jstatymy nustatytais pagrindais ir tvarka.

12. Draudziama eksploatuoti Autobusus, neturint Autobuso kelionés lapo ir tachografo
(kai Autobusas iSvyksta j uzsienj).

111 SKYRIUS
NAUDOJIMOSI MOKYKLINIU AUTOBUSU FINANSAVIMAS

13.  Autobuso, kuriuo vykdomas nemokamas mokiniy pavézéjimas, naudojimo islaidos
finansuojamos i§ Druskininky savivaldybés tarybos sprendimu Centrui patvirtinty biudzeto
asignavimy:

13.1. ,Neatlygintinas mokiniy veziojimas* 1éSy;

13.2. ,,Druskininky Svietimo centro veiklos vykdymas* lesy.

14. Autobusai, kuriais vykdomas savivaldybés administracijos, jos padaliniy, Svietimo
Istaigy, visuomeniniy organizacijy, savivaldybés bendruomenés kultiiros renginiy, sporto,
ekskursijy ir kity poreikiy tenkinimas dalinai iSlaikomas i§ savivaldybés transporto iSlaidoms

skirty asignavimy ir transporto eksploatavimo mokescio ir i§ Svietimo centro teikiamy paslaugy,
kuriy jkainiai Autobuso nuomai tvirtinami Druskininky savivaldybés tarybos sprendimais.

15.  Druskininky savivaldybés Svietimo jstaigos, savivaldybés administracijos padaliniai,
visuomeninés organizacijos, naudodamos Autobusus varzyboms, ekskursijoms, edukacinéms
iSvykoms ir pan. sumoka pagal pateikta Saskaitg faktiira, pagal patvirtintus savivaldybés jkainius.

16. Gautos Autobuso nuomos 1éSos, atskaiCiavus kuro sgnaudas, panaudojamos
Autobusy remontui, atsarginiy daliy jsigijimui, draudimui, vairuotojy ir darbuotojy, susijusiy su
moksleiviy pavézéjimu skatinimui.

17. ISlaidas, susijusias su stovéjimo aikSteliy apmokéjimu, sumoka transporto uzsakovas.

18. Islaidas, susijusias su vairuotojy komandiruotémis (dienpinigiai, nakvynpinigiai)
Lietuvoje ir uZsienyje apmoka transporto uzsakovas pagal galiojancius jkainius pagal pateikta
saskaitg-taktiirg.

19. Edukaciniy ekskursijy, kelioniy, i§vyky j uZsien;j iSlaidas, susijusias su draudimais ir
licencijy bei leidimy iSdavimu, keliy mokesciais apmoka uZsakovas pagal pateikta Saskaita-



faktiira.
20. Atsiskaitymas uz transporto nuomos paslaugas vykdomas pavedimu.

IV SKYRIUS
KELIONES LAPU PILDYMAS

21. Kelionés lapas suformuojamas telemetrinés transporto kontrolés sistemoje ,,Fleet
Complete" (toliau — Sistema):

21.1. Autobuso ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis ,,Fleet
Complete* sistemoje suformuotais kelionés lapais:

21.1.1. sunaudoti degalai nuraSomi ] iSlaidas pagal kelionés lapuose nurodyta kilometry
skaiCiy;

21.1.2. degaly, skirty transporto priemonés pasildymui Saltuoju mety sezonu ir vésinimui
Siltuoju mety sezonu, apskaita vykdoma vadovaujantis atskiru Centro direktoriaus jsakymu.

21.2. Pasibaigus kalendoriniam ménesiui Centro direktoriaus pavaduotojas iikiui arba jj
vaduojantis darbuotojas pateikia kelionés lapus per DVS Kontorg atsakingam buhalterijos
darbuotojui.

22. Kelionés lapy pildymas, jeigu atsirasty trikdziy dirbant su ,,Fleet Complete* sistema:

22.1. autobuso ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais
kelionés lapuose (2 priedas). Sunaudoti degalai nurasomi j iSlaidas pagal kelionés lapuose nurodyta
Autobuso rida, nevirSijant direktoriaus jsakymu patvirtinty degaly sunaudojimo normy;

22.2. kelionés lapy apskaitos zurnalg (3 priedas) tvarko Centro direktoriaus pavaduotojas
tkiui. Kelionés lapai registruojami pagal numerius Zurnale. Vairuotojas uz gauta kelionés lapa
pasira$o zurnale;

22.3. kelionés lapai vairuotojui iSduodami vienos savaités laikotarpiui;

22.4. Centro direktoriaus pavaduotojas ukiui ar jj vaduojantis darbuotojas kelionés lape
jraso:

22.4.1. Autobuso kelionés lapo numer;j;

22.4.2. laikotarpj, uz kurj i8duodamas kelionés lapas;

22.4.3. Autobuso tipa ir marke;

22.4.4. Autobuso valstybinj numerfj;

22.4.5. Autobuso kuro tipa;

22.4.6. patvirtintg kuro norma;

22.4.7. marSruto datg;

22.4.8. uzsakovo pavadinima;

22.4.9. marsruto i1Svykimo laikg ir pavadinimga.

22.5. Vairuotojas, pasibaigus darbo dienai, kelionés lape jraso:

22.5.1. iSvykimo ir sugrjzimo laika;

22.5.2. Autobuso spidometro parodymus, iSvykstant ir sugrjztant i§ marsruto;

22.5.3. nuvaziuotus kilometrus;

22.5.4. isigyty degaly kiekj;

22.5.5. degaly likutj dienos pradziai ir pabaigai;

22.5.6. ar Autobusas techniSkai tvarkingas ir patvirtina paraSu.

22.6. Vairuotojas, pasibaigus darbo savaitei, kelionés lape jraso:

22.6.1. spidometro parodymus savaités pradzioje ir pabaigoje;

22.6.2. nuvaziuoty per savaite kilometry kiekj;

22.6.3. per savaite nupirkty degaly kiekj;

22.6.4. degaly likutj savaités pradziai ir pabaigai;

22.6.5. ar Autobusas techniSkai tvarkingas ir patvirtina paraSu.

22.7. Pasibaigus ataskaitiniam meénesiui, ne véliau kaip iki sekancio ataskaitinio
meénesio 7 dienos Centro direktoriaus pavaduotojas tkiui pateikia atsakingam buhalterijos
darbuotojui per ,,Kontora“ sistema uzpildytus kelionés lapus pagal kiekvieng autobusg ir bendra
visy autobusy kelionés lapg pagal finansavimo Saltinius (mokiniy paveze¢jimas, pavezéjimas



administracijos reikméms, pavezéjimas pagal uzsakymus, nemokamas pavez¢jimas ] sporto
varzybas ir pan.).

22.8. Degaly normy ir Autobuso ridos limity virSijimo iSlaidas, nustacius pereikvojimo
priezastis, atsiradusias dél vairuotojo kaltés, apmoka Autobuso vairuotojas.

22.9. Kelionés lapai turi biiti suraSyti jskaitomai, be trynimy, raSikliu (rasalu) arba
techninémis priemonémis. Taisant klaida, klaidingas tekstas arba skai€ius perbraukiamas taip, kad
galima biity juos perskaityti, ir jraSomas teisingas tekstas arba skaiGius. Salia i§taisyto jraso
pasiraSo taisoma kelionés lapa pasiraS¢ asmenys ir nurodoma taisymo data. Tokie taisymai daromi
tik dokumento suraSymo metu.

22.10. Pasibaigus kalendoriniam ménesiui Centro direktoriaus pavaduotojas tikiui arba jj
vaduojantis darbuotojas pristato atsakingam buhalterijos darbuotojui uzpildytg transporto suvesting
ataskaitg (4 priedas).

V SKYRIUS
AUTOBUSO TECHNINIS APTARNAVIMAS IR REMONTAS

1. Centro direktoriaus pavaduotojas tikiui atsako uz:

1.1. savalaike Autobuso kelionés lapo i§davimg ir kontrole;

1.2. savalaikj Autobuso pasiuntimg atlikti planing techning apzitirg. Jeigu Autobusui
reikalingas remontas, remdamasis defektiniu aktu, remonto sglygas derina su Centro direktoriumi ir
remonto jmone;

1.3. uz Autobuso savalaikj draudima transporto priemonés privalomuoju draudimu;

1.4. uz Autobuse esanciy gesintuvy patikrg ar keitima;

15.uz Autobuso panaudojima, spidometro tvarkinguma, degaly sunaudojima pagal
nustatytas normas, o apie pazeidimus nedelsdamas informuoja Centro direktoriy.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

2. Uz Autobuso tinkama laikyma, eksploatavima bei naudojima atsakingas Centro
direktorius.

3. Aprasas gali biiti kei¢iamas ir papildomas pasikeitus teisés akty reikalavimams arba
atsiradus aplinkybéms, koreguojanc¢iomis Autobusy naudojimo tvarka.




Druskininky Svietimo centro
mokykliniy autobusy
naudojimo tvarkos apraso

1 priedas

(Prasymo dél veZimo paslaugos Druskininky Svietimo centro mokykliniu autobusu forma)

(jstaigos pavadinimas/ asmens vardas pavardeé)

(adresas, tel. Nr., el. pastas)

Druskininky §vietimo centro

Direktoriui

. PRASYMAS

DEL VEZIMO PASLAUGOS DRUSKININKU SVIETIMO CENTRO MOKYKLINIU
AUTOBUSU
20 m. d.
Prasome suteikti vezimo paslaugg Jasy mokykliniu autobusu vykti
(data)

marsrutu
kelionés tikslas
Vyks asmeny.

Uz keliong atsakingas
asmuo

(pareigos, vardas, pavarde, tel. Nr.)

ISvykstame 18

(nurodyti vietove ir laikg)
Grijztame |

(nurodyti vietove ir laikg)
Uz vezimo paslaugg sumokésime bankiniu pavedimu pagal pateikta saskaita
faktarg. Istaigos rekvizitai:

(jstaigos vadovo (parasas) (vardas, pavardé)
ar jo jgalioto asmens pareigos)



(Autobuso kelionés lapo forma)
DRUSKININKY SVIETIMO CENTRAS, jm. k. 300035075

AUTOBUSO KELIONES LAPAS NR.

Druskininky Svietimo centro
mokykliniy autobusy
naudojimo tvarkos apraso

2 priedas

Autobusas:
Uz20 m. d.
Valstybinis Nr.
Kuro tipas:
Patvirtinta kuro norma:
Isvykimo Sugrjzimo Kuro likutis Autobusas Vairuotojo Patikrino
NuvaFiuota Pirkta - - techniskai
Data laikas, spidometro laikas, spidometro kilometry degaly, ?'Zr;?si gg;osi tvarkingas vardas as areicos vardas as
val.min. | parodymai, km | val.min. | parodymai, km litrais pl? 1al, | pabaigal, (taip arba pavardé parasas pareig pavardé parasas
itrais litrais ne)

Viso uz

diena:

IS viso uz savaite:

XXXX

Sunaudota kuro pagal norma:

Kelionés lapg patikrino (buhalterijos darbuotojo pareigos, vardas pavardé, parasas)

Druskininky Svietimo centro



(Kelionés lapy apskaitos Zurnalo forma)

DRUSKININKU SVIETIMO CENTRAS, jm. k. 300035075

KELIONES LAPU APSKAITOS ZURNALAS

mokykliniy autobusy
naudojimo tvarkos apraso

3 priedas

Kelionés lapo

Kelionés lapo

Autobuso Vairuotojo L
£razinimo

Nr.

i8davimo data

pavadinimas valstybinis Nr. vardas pavardé paraSas data

Priémusio kelionés lapg asmens

pareigos

vardas pavardé

paraSas




(Transporto suvestinés ataskaitos forma)

DRUSKININKU SVIETIMO CENTRAS, jm. k. 300035075

Transporto suvestiné ataskaita

Druskininky Svietimo centro
mokykliniy autobusy

naudojimo tvarkos apraso

4 priedas

Druskininky Svietimo centro ir savivaldybés administracijos reikméms:

Mokéjimo suma Komandiruot- | Saskaitos Atsakingas
Data Autobusas Vietove Km | val. | Virsvalandziai | Mokéjimo Mokéjimo uz vir§valandzius, o 2 asmuo
. . pinigiai, € | suma, €
suma uz km, € | suma uz val., € €
Viso
Pagal specialiaja programa:
Mokéjimo suma . : Atsakingas
Data Autobusas Vietove Km | val. | Vir§valandziai | Mokéjimo Mokéjimo uz vir§valandZzius, Kor_ngn_d Iruot- | Saskaitos asmuo
. . pinigiai, € | suma, €
suma uz km, € | suma uz val., € €
Viso
MOKSLEIVIUPAVEZEJIMAS: km
SVIETIMO CENTRO IR SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS REIKMEMS: km
SPORTO CENTRAS: km
UZSAKYMAL: km
VISO: km




