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DRUSKININKU SVIETIMO CENTRO
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Druskininky $vietimo centro (toliau — Centras) direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams
pareigybé yra priskiriama pareigybiy grupei, kurioms bitinas ne Zemesnis Kkaip aukstasis
universitetinis issilavinimas.

2. D irektoriaus pavaduotojo tkio reikalams pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti Centre atliekamas tkines operacijas, jas planuoti,
ripintis turto saugumu, jo atnaujinimu ir pildymu, organizuoti ir kontroliuoti tiesiogiai pavaldaus
pagalbinio personalo darba.

4. Pavaldumas: direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams pavaldus Centro direktoriui,
o direktoriaus pavaduotojui tkio reikalams pavaldiis: darbininkas, vairuotojai, valytojos, sargai ir
elektrikas.

5. Nesant direktoriaus pavaduotojo tkio reikalams (atostogy, komandiruociy,
nedarbingumo ar kitais nebuvimo darbe atvejais), jo teises ir pareigas perima Centro direktoriaus
isakymu paskirtas asmuo.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams keliami specialiis reikalavimai:

6.1. ne zemesnis Kaip aukstasis universitetinis issilavinimas;

6.2. gebéti dirbti komandoje, priimti sprendimus ir atsakomybe;

6.3. mokéti dirbti su Microsoft Office programomis (Word, Excel, Power Point,
informacijos paieskos ir dokumenty valdymo sistemomis);

6.4. laikytis konfidencialumo principo, neviesinti informacijos, susijusios su Centro ir
asmens duomenimis, kuria disponuoja vykdydamas savo pareigas;

6.5. buti susipazings su darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, civilinés
saugos, saugaus eismo, gamtosauginiais reikalavimais, mokéti suteikti pirmaja medicining pagalba
jvykus nelaimingam atsitikimui.

7. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams turi zinoti ir iSmanyti:

7.1. Lietuvos Respublikos darbuotojy saugos ir sveikatos jstatyma, teisés aktus,
reglamentuojancius darbuotojy profilaktinius sveikatos tikrinimus;

7.2. Viesyjy pirkimy jstatyma, taisykles ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius viesyjy
pirkimy organizavimo, valdymo ir atlikimo tvarka;

7.3. Keleiviy ir bagazo vezimo keliy transportu taisykles. Vairuotojy vairavimo ir poilsio
rezimo ypatumus;

7.4. Centro teritorijos priezituros tvarka;

7.5. Centro pastaty ir visy patalpy bei inventoriaus naudojimo ir priezitiros taisykles;

7.6. higienos normas ir taisykles;

7.7. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

7.8. buhalterinés apskaitos pagrindus;

7.9. prieSgaisrinés saugos taisykles;

7.10. saugaus darbo taisykles;



7.11. pirmosios medicininés pagalbos suteikimo priemones ir biidus;

7.12. Centro nuostatus, darbo tvarkos taisykles;

7.13. Centro veiklag reglamentuojancius dokumentus bei norminius aktus;

7.14. savo pareigybés aprasyma.

8. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams privalo vadovaultis:

8.1. Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir pojstatyminiais aktais
reglamentuojanciais Centro veiklos vykdyma;

8.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata;

8.3. Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu;

8.4. Keleiviy ir bagazo vezimo keliy transportu taisyklémis, EB Reglamentu dél
vairavimo trukmés, pertrauky ir poilsio laikotarpiy, ES Reglamentu dél keliy transporto priemonése
naudojamy tachografi;

8.5. darbo tvarkos taisyklémis;

8.6. darbo sutartimi;

8.7. $iuo pareigybés aprasymu;

8.8. kitais Centro lokaliniais dokumentais (jsakymais, nurodymais, taisyklémis,
tvarkomis ir pan.), reglamentuojanciais Centro veiklos ir savo pareigy vykdyma.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams funkcijos:

9.1. organizuoja Centro pagalbiniy darbuotojy darbg, uztikrina, kad tikio objektai bty
veiklos sutrikimy;

9.2. rupinasi, kad Centro teritorijos poilsio, sporto ir kt. vietose esantys jrenginiai biity
tvarkingi, nepavojingi sveikatai;

9.3. rupinasi, kad prie Centro pastaty pri¢jimas ir privaziavimas biity visada laisvas;

9.4. riipinasi, kad Centro patalpy ir teritorijos apsvietimas atitikty galiojancias higienos
normas;

9.5. nustatytu laiku organizuoja Centro pastaty ir jy konstrukcijy sezonines bei eilines
apziuras, vykdo apziiiry metu rasty defekty pasalinima;

9.6. Ziemos metu organizuoja sniego valyma nuo Centro pastato stogo, nuo Centro
teritorijoje esanciy keliy ir taky, organizuoja keliy ir taky barstymg sméliu;

9.7. riipinasi Centro patalpy ir inventoriaus remontu ir priezitira, optimaliu darbo salygy
sudarymu;

9.8. uztikrina, kad buty laiku atliktas Centro Sildymo sistemos paruoSimas rudens ir
Ziemos sezonui;

9.9. organizuoja Centro apriupinimg reikalingomis medziagomis, priemonémis,
prietaisais, jrankiais ir jrengimais;

9.10. uztikrina, kad visos Centro patalpos kasdien biity valomos drégnuoju biidu
atidarius langus;

9.11. uztikrina, kad Centro langy stiklai biity valomi ne re¢iau kaip du kartus per metus
1§ 1Sorés ir kartg per ketvirtj i§ vidaus, o Centro vidaus patalpy Sviestuvai biity valomi ne reciau kaip
karta per ketvirtj;

9.12. kontroliuoja, ar tvarkingos Centro patalpy tiek natdiralaus, tieck mechaninio
védinimo sistemos, ar jos efektyviai dirba,

9.13. kontroliuoja ir neleidzZia, kad elektros irenginiy prijungimui prie srovés Saltinio
bty naudojami laidai ir kabeliai su praradusia izoliavimo savybes ar pazeista izoliacija, kad laidai ir
kabeliai biity nutiesti grindimis;

9.14. reikalauja i§ pavaldziy darbuotojy, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos bty
rakinamos;
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9.15. kontroliuoja, ar Centro praneSimo apie gaisrg ir signalizacijos sistema patikimai
veikia;

9.16. pasirtipina, kad Centro 200 kvadratiniy metry plotui tekty po vieng nustatytos
talpos gesintuva, bet ne maziau kaip 2 vienetai kiekvienam aukstui, o fizikos, chemijos kabinety 50
kvadratiniy metry plotui — po 1 nustatytos talpos gesintuva, bet ne maziau kaip vienas gesintuvas
kiekvienai patalpai;

9.17. kontroliuoja Centro prieSgaisrinis vandentiekis, ar vidaus vandentiekio gaisriniai
Claupai turi Zarnas ir Svirkstus;

9.18. tikrina, ar pri¢jimai prie gaisriniy ¢iaupy, ar Zmoniy evakavimo keliai ir i§é¢jimai,
koridoriai, laiptai neuzkrauti daiktais;

9.19. pasiriipina, kad biity parengtas raSytinis planas ir zmoniy evakavimo planas bei
pakabintas gerai matomoje vietoje prie jéjimo j kiekvieng pastato auksta;

9.20. uztikrina, kad su veiksmy kilus gaisrui planu biity supazindinti visi darbuotojai;

9.21. pasirtipina, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakuacijos dury bty krypties
(gelb&jimosi) zenklai;

9.22. moko ir instruktuota darbuotojus prieSgaisrinés saugos klausimais, uztikrina, kad
biity parengta Centro prieSgaisrinés saugos instrukcija;

9.23. reikalauja, kad Centro darbuotojai laikytysi priesgaisrinio elgesio taisykliy, kad
baige uzsiémimus i§jungty visus elektros prietaisus;

9.24. sudaro darbuotojy, kuriems privaloma pasitikrinti sveikatg, sarasus, organizuoja ir
kontroliuoja jy sveikatos patikrinimus, analizuoja privalomy sveikatos patikrinimy (priimant j darba
ir periodiskai) iSvadas ir rekomendacijas bei organizuoja nurodyty rekomendacijy jgyvendinima.
Nagrinéja darbuotojy skundus ir praSymus darbuotojy saugos ir sveikatos klausimais;

9.27. organizuoja nelaimingy atsitikimy darbe ir profesiniy ligy prevencijos priemoniy
parengima, pagal kompetencijg registruoja ir tiria nelaimingus atsitikimus darbe ir profesines ligas,
analizuoja nelaimingy atsitikimy darbe, profesiniy ligy bei incidenty aplinkybes ir priezastis, sitilo
prevencines priemones jiems iSvengti;

9.28. atlicka supaprastintus mazos vertés vieSuosius pirkimus, tvarko vieSyjy pirkimy
dokumentacija, jo kompetencijai priskirtas vieSyjy pirkimy sutartis, tikrina pagal Sias sutartis gauty
prekiy rasj (modelj) ir kiekj, pasiraSo prekiy, paslaugy ar darby perdavimo—priémimo ir kitus aktus ir
apmokéjimo saskaitas;

9.29. likviduoja pripazintg nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti ir nuraSyta
turta;

9.30. koordinuoja, organizuoja ir kontroliuoja savivaldybés mokiniy pavézéjimag |
savivaldybés ugdymo jstaigas ir/ar renginius;

9.31. priima uzsakymus dél mokiniy i§vyky j savivaldybés, regioninius ir respublikinius
mokiniy savirai$kos renginius (dalyvauti konkursuose, olimpiadose, varzybose, dainy, Sokiy Sventése
ir kt.), vezti j paskirtus egzaminy centrus laikyti brandos egzaminus, j pazintinés veiklos, profesinio
veiklinimo renginius, | neformaliojo S$vietimo, socialines paslaugas teikianCias mokyklas,
nevyriausybiniy organizacijy, kultiros jstaigy organizuojamus renginius ir pan.;

9.32. vykdo Centro transporto priemoniy dokumenty apskaitg telemetrines transporto
priemoniy kontrolés sistemoje ir jos internetin€je programoje;

9.33. vykdo Centro direktoriaus paskirtus jsakymais jsipareigojimus ar Kitus nenuolatinio
pobiidzio su $vietimo centro veikla susijusius pavedimus;

9.34. dalyvauja Centro direktoriaus jsakymu paskirty darbo grupiy ir komisijy veikloje;

9.35. rengia trumpalaikiy ir ilgalaikiy Centro patalpy nuomos sutartis, vykdo sutartyse
numatyty jsipareigojimy kontrole.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams atsako uz:
10.1. savo pareigybés apraSymo nuostaty, Centro darbo tvarkos taisykliy;
10.2. Centro turtg jo apskaitg ir ekonomiska naudojimo;



10.3. Centro teritorijos, pastato ir patalpy bendra biikle;

10.4. Centro inzineriniy komunikacijy ir jrenginiy techning prieziiira;

10.5. Centro aprupinimg biitinais materialiniais resursais;

10.6. Centro darby sauga, prieSgaisring sauga, civiling saugg ir sanitaring bukle;

10.7. Centro darbuotojy savalaikius profilaktinius sveikatos tikrinimus;

10.8. pavaldziy darbuotojy atlickamo darbo kontrolg ir kokybe;

10.9. teisingg ir skaidrig vieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarka;

10.10. Savivaldybés mokiniy pavézéjimo koordinavima, organizavima ir kontrolg.

11. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams uz savo pareigy netinkamg vykdyma
atsako Centro darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




